附件2

	序号
	申请材料名称
	申请材料依据
	材料类型（原件/复印件）
	是否需
电子材料
	份数
	规格
	必要性及描述
	来源渠道
	签名签章要求
	备注

	1
	房屋租赁备案登记表
	1.《中华人民共和国城市房地产管理法》（主席令第七十二号，2007年8月30日）。
 2.《商品房屋租赁管理办法》（建设部第6号令，2011年2月1日）。
3.《商品房屋租赁管理办法》（建设部第6号令，2011年2月1日）。
	原件
	否
	1
	A4
	必要
	申请人自备
	申请人（签字）公章
	

	2
	出租房屋产权证或其它合法权属证明
	
	复印件
（原件备查）
	否
	1
	A4
	必要
	申请人自备
	申请人（签字）公章
	

	3
	房屋租赁合同
	
	原件
	否
	1
	A4
	必要
	申请人自备
	申请人（签字）公章
	

	4
	出租人、承租人身份证明
	
	复印件
（原件备查）
	否
	1
	A4
	必要
	申请人自备
	申请人（签字）公章
	

	5
	租赁备案登记询问记录表
	
	原件
	否
	1
	A4
	非必要，工作人员视具体情况而定
	市场监管科自备
	申请人（签字）公章
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


申请材料目录（备案）
